
 

 Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 3/2025 

Dyrektora Żłobka Miejskiego „Maciuś” w Swarzędzu  

 

Harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym i postępowaniu uzupełniającym na rok szkolny 

2025/2026 do Żłobka Miejskiego „Maciuś” w Swarzędzu. 

Data 

Etap rekrutacji 

od do 

Kontynuacja pobytu dziecka w żłobku 

17 lutego 2025 r. 28 lutego 2025 r. Złożenie pisemnej deklaracji o kontynuowaniu pobytu dziecka w Żłobku 
Miejskim „Maciuś” w Swarzędzu. 

Postępowanie rekrutacyjne do Żłobka Miejskiego „Maciuś” w Swarzędzu 

03 marca 2025 r., od 
godz.  8:00 

14 marca 2025 r., 
do godz.  15:00 

Wypełnienie wniosku w systemie elektronicznym i złożenie w Żłobku  
Miejskim „Maciuś” w Swarzędzu wraz z dokumentami potwierdzającymi 
spełnianie przez kandydata kryteriów branych pod uwagę w postępowaniu 
rekrutacyjnym. 

17 marca 2025 r. 19 marca 2025 r. Weryfikacja przez komisję rekrutacyjną wniosków o przejęcie żłobka oraz 
dokumentów potwierdzających spełnianie przez kandydata kryteriów 
branych pod uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 

21 marca 2025 r. do godz. 12:00 
Podanie do publicznej wiadomości przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do Żłobka 
Miejskiego „Maciuś” w Swarzędzu. 

21 marca 2025 r. od 
godz. 13:00 

26 marca 2025 r. 
do godz. 15:00 

Potwierdzenie rodzica/opiekuna prawnego kandydata woli przyjęcia  
w formie pisemnego oświadczenia. 

28 marca 2025 r. do godz. 14:00 
Podanie do publicznej wiadomości przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów przyjętych i nieprzyjętych do Żłobka Miejskiego „Maciuś”  
w Swarzędzu.  

Uzupełniające postępowanie rekrutacyjne na wolne miejsca 

02 czerwca 2025 r., 
od godz. 8:00 

06 czerwca 2025 r., 
do godz. 15:00 

Wypełnienie wniosku w systemie elektronicznym i złożenie w Żłobku 
Miejskim „Maciuś” w Swarzędzu wraz z dokumentami potwierdzającymi 
spełnianie przez kandydata kryteriów branych pod uwagę w postępowaniu 
rekrutacyjnym. 

09 czerwca 2025 r. 10 czerwca 2025 r. Weryfikacja przez komisję rekrutacyjną wniosków o przejęcie do żłobka 
oraz dokumentów potwierdzających spełnianie przez kandydata kryteriów 
branych pod uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 

12 czerwca 2025 r. do godz. 12:00 
Podanie do publicznej wiadomości przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do Żłobka 
Miejskiego „Maciuś” w Swarzędzu. 

12 czerwca 2025 r. 
od godz. 13:00 

17 czerwca 2025 r. 
do godz. 15:00 

Potwierdzenie rodzica/opiekuna prawnego kandydata woli przyjęcia  
w formie pisemnego oświadczenia. 

18 czerwca 2025 r. do godz. 12:00 
Podanie do publicznej wiadomości przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów przyjętych i nieprzyjętych do Żłobka Miejskiego „Maciuś”  
w Swarzędzu. 

Procedura odwoławcza 

1). W terminie 3 dni od dnia podania do publicznej wiadomości listy kandydatów przyjętych i nieprzyjętych, 
rodzic/prawny opiekun może wystąpić do komisji rekrutacyjnej z wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy 
przyjęcia. 



2). W terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia, rodzic może wnieść do dyrektora Żłobka Miejskiego „Maciuś”  
w Swarzędzu odwołanie od rozstrzygnięcia komisji rekrutacyjnej. 

 


